SO GD&PT BINH PHUOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PA KIA Poc 1ap — Tw do — Hanh phtc
S6: 271 /QD-THPTPK Pa Kia, ngay 9 thang 10 ndm 2021
QUYET PINH

V& viéc thanh lap Ban quan tri, bién tap va diéu hanh hoat déng Trang thong tin
dién tir (Website) truong THPT Da Kia Nam hoc 2021-2022

HIEU TRUONG TRUONG THPT PA KIA

Can ct vao Diéu ¢ truong THCS, THPT kém theo Thong tu s6: 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15 /9 /2020 ctua Bo truong B Giao duc va Pao tao;

Can ctr Quyét dinh thanh trudng THPT Pa Kia huyén Bu Gia Map s 2102/Qb-
UBND ngay 08 thang 08 nam 2016 cia UBND tinh Binh Phudc;

Can ct Thong tu sé 53/2012/TT-BGDDT ngay 20 thang 12 nim 2012 cta B
GD&DT Quy dinh vé viéc té chiic hoat dong str dung thu dién tir va cong thong tin
dién tr tai S¢ Gi4o duc va Dao tao, cac co s¢ gido duc mam non, gio duc phé théng
va gido duc thuong xuyén;

Xét dé nghi caa bo phan phu trach CNTT,

QUYET PINH

Piéu 1.Thanh 1ap Ban quan tri va Ban bién tap trang thong tin dién tir (Website)
cia truong THPT Pa Kia voi tén mién va dia chi truy cap caa Website Ia:
http://thptdakia.edu.vn gom céc dng ba cd tén trong quyét dinh (c6 danh sach kém
theo).

Piéu 2. Ban quan tri, Ban bién tap Website c6 nhiém vu xay dung ké hoach,
kiém duyét cac thong tin ding trén Website kip thoi, cap nhat thong tin méi, dam bao
chinh xac, trung thuc va mang tinh gido duc cao, duoc huéng ché do theo quy dinh
hién hanh

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac té chuyén mén, van phong va
cac can bo, gido vién, nhan vién co tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu dieu 1,
- Luu: VP.

Bui Xuan Nhat



DANH SACH

Ban quan tri, Ban bién tap Trang thong tin di¢n tir (Website) trweong THPT

Pa Kia, nim hoc 2021-2022 (Kém theo quyét dinh s6:271 /QD-THPTPK, ngay
9/10/2021 cua Hiéu truwéng troeong THPT Pa Kia)
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Chirc vu

Nhiém vu

Phan cong nhiém vu

Ghi
chu

Ban quan tri
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Bui Xuén Nhat

BTCB-HT

Truong
ban

Truong ban chiu trach
nhiém chung vé hoat
dong cua Ban bién tap.
Phé duyén hoac uy
quyén cho cac thanh
vién duyét noi dung
thong tin cho dang tai
trén trang website.
Dinh huéong ndi dung
va hinh thac cua
Website, phat trién
Website phu hop voi
y&u cau tinh hinh thuc
tién

Tran B& Chuyén

PHT

Phoé ban

Gitip Trudng ban diéu
hanh cac hoat dong
cua Ban quan tri. Thay
mat Truong ban thuc
hién cac nhiém vu khi
dugc phan cong va
chiu trach nhiém duyét
tin, bai dang tai cac tin
trén website. Pua cac
tin bai vé hoat dong
dugc Hiéu truong
phan cdng phu trach

Vo Van Binh

TT Toan -
Tin

Uy Vién

Tham gia chi dao xay
dung, trién khai thuc
hién ké hoach nang
cao chat lugng thong
tin caa website, kiém
duyét tin bai dang trén
website




Ngbé Manh Hung

GV Tin

Uy Vién

Nghién ctu, dé xuat
phuong 4an cai tién,
xay dung quy trinh thu
thap, bién tap, cap
nhat nhim nang cao
hiéu qua xu ly théng
tin. Thiét ké, xay dung
va quan tri website:
Bao gom ding ky va
quan ly tén mién; quan
ly Iuu trit website;
phan céap, tao tai
khoan, tao mat khau;
trién khai bién phap an
toan, an ninh thong
tin, sao luu duor liéu,
chéng xam pham trai
phép, chdng virus, go
bo thong tin khdng
phil hop khi bi phat
hién

Ban bién tap

Tran Ba Chuyén

PHT

Uy vién

To chac diéu hanh
hoat dong cua Ban
bién tap; ky duyét
hodc uy nhiém cho cac
ban vién duyét noi
dung thdéng tin cho
dang tai trén Website,
chiu trach nhiém vé
noi dung théng tin trén
Website

Tran Van Nghiép

Uy vién

Chiu trach nhiém vé
tin bai cac hoat dong
cua Cong doan

Lé& Thi Thu Hién

Uy vién

Chiu trach nhiém vé
tin bai cac hoat dong
cua Chi bd

Nghiém Trong Luat

Uy vién

Cap nhat van ban, ké
hoach, thong bao cua
nha trudng va cac cap.
Cap nhat va dua tin




bai vé tim hiéu phép
luat. Thong ké cac tin,
bai dugc dang trén
trang website.

Nguyén Hiru Diing

Uy vién

Chiu trach nhiém tin,
bai vé cac hoat dong
cua Doan thanh nién,
két qua thi dua hang
tuan, hoat dong trai
nghiém, hudng
nghi¢p, Ky nang
song. ..

Pham Van Tin

Uy vién

Chiu trach nhiém tin,
bai vé cac hoat dong
cua truong: cac hoat
déng hudng dén céc
ngady L& lon trong
nam: Khai giang, tong
két, 20/10; 20/11;
22/12; 26/3; 19/5, tin
tec hang ngay lién
quan dén hoat dong
cua Chi doan gido
vién

Vo Van Binh

TT Toan -
Tin

Uy Vién

Lap ké hoach phan
cong nhiém vu céac
thanh vién trong To
xay dung chuyén muc
hoc truc tuyén, lua
chon ngan hang cau
hoi trac nghiém chinh
xac khoa hoc (co loi
giai), 01 d&/ tuan, Cap
nhat tin tac bai viét
noi bat vé gido duc
trong nuGC

Phan Thi Minh Phtc

TT T6 Vian

Uy vién

Viét va dang tin bai vé
Hoat dong ngoai gio
I&n 16p, cac ky thi lién
quan dén gido vién, thi
Nghién cau khoa hoc,
cap nhat tin tac théng




ké két qua cac ky thi
cia nha truong. sang
tac- ky yéu, van- tho,
hoi ky, thu tri an....
Gigi thiéu tdn vinh
cac nhan té dién hinh,
cac hoat dong sang tao
trong nha truong. Cap
nhat tin tac cac bai
viét vé van hoa trong
nudc. 01 bai/ tuan

Truong Thi Hao

Uy vién

Lap ké hoach phan
cong nhiém vu céac
thanh vién trong To
xay dung chuyén muc
hoc truc tuyén, lua
chon ngédn hang cau
hoi trac nghiém chinh
xac khoa hoc ( co loi
giai), 01 d&/ tuan, Cap
nhat tin tac bai viét
noi bat vé gido duc
trong nudc. Viét va
dang tin bai vé ky thi
HSG céac cap: Thi
HSG cép trudng, cap
tinh, cap quéc gia, cac
cudc thi van nghé
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Truong Van Duong

Uy vién

Lap ké hoach phan
cong nhiém vu céac
thanh vién trong To
xay dung chuyén muc
hoc truc tuyén, lua
chon ngan hang cau
hoi trac nghiém chinh
xac khoa hoc ( co loi
giai), 01 dé/ tuan, Cap
nhat tin tac bai viét
noi bat vé gido duc
trong nuGC
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Truong Thi Hoa

Uy vién

Lap ké hoach phan
cong nhiém vu Ccac




thanh vién trong To
xay dung chuyén muc
hoc truc tuyén, lua
chon ngan hang céu
hoi trac nghiém chinh
xac khoa hoc ( co loi
giai), 01 d&/ tuan, Cap
nhat tin tac bai viét
noi bat vé gido duc
trong nuGC
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Lé Van Cuong

Uy vién

Lap ké hoach phan
cong nhiém vu céac
thanh vién trong T6
xay dung chuyén muc
hoc truc tuyén, lua
chon ngan hang céu
hoi trac nghiém chinh
xac khoa hoc ( co loi
giai), 01 d&/ tuan, Cap
nhat tin tac bai viét
noi bat vé gido duc
trong nudc, cap nhat
cac théng tin vé thoi
su noi bat trong nudc
va qudc té. Théng tin
bai viét vé tim guong
dién hinh gido vién va
hoc sinh trong nha
truong, 01 bai/ thang
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Nguyén Thi Hong

Uy vién

Lap ké hoach phan
cong nhiém vu céac
thanh vién trong To
xay dung chuyén muc
hoc truc tuyén, lua
chon ngan hang céau
hoi trac nghiém chinh
xac khoa hoc ( co loi
giai), 01 dé/ tuan, Cap
nhat tin tac bai viét
noi bat vé gido duc
trong nuGC




QUY CHE HOAT PONG
~ Cua Ban quan tri, Ban bién tap Website Truong THPT Da Kia (Ban hanh theo
quyet dinh so 271 /Qb -THPTDK ngay 9 /10/2020 cua Hi¢u trudng Truong THPT Da
Kia)

_ Chuong I .
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN QUAN TRI

Piéu 1. Ban quan tri Website Truong THPT Pa Kia (BQT ) dugc thanh lap theo
quyét dinh cta Hiéu truéng Truong THPT Da Kia; Ban quan tri Website c6 chic ning:
T chic, thuc hién Quy dinh té chirc hoat dong, st dung thu dién tir va trang théng tin
dién tir cua Truong THPT Da Kia.

Piéu 2. Nhiém vu cua Ban quan tri Website

1. Xay dyng va van hanh Website bao gom céc cau phan: Ha tang ket ndi mang,
thiét bi, nhan luc, dao tao, ndi dung, sao luu, chéng xam pham trai phép, Chong virus,
go bo thong tin khdng phu hop khi duoc phat hién; dang ky va quan ly tén mién: quan
ly may chu chra Website; phan cép, phan quyén, tao tai khoan, tao mat khau; trién
khai bién phap an toan, an ninh

2. Xay dung quy ché cung cap, dang tai thong tin, dit liéu cua cac thanh vién
tryc thugc trén Website. Chi dao, don dbc cac thanh vién cung cap thong tin va dit liéu;
ra soat, kiém tra, cap nhat bo sung théng tin, g& bo thdng tin khdng phu hop khi duoc
phat hién;

3. Bién tap, xu ly théng tin cia cac chuyén muyc va chuyén dé; cap nhat tin, bai
do Ban vién hoac CTV chuyén dén; trinh bay bé cuc ndi dung théng tin trén trang chu;

4. Cap nhat va tuyén truyén cac trang thong tin chuyén dé hiru ich cho nha
truong va tin tac tor Website cua Bo Giao duc & Dao tao;

5. Xay dung co ché, ché do dbi vai nhitng thanh vién tham gia quan tri, bién tap,
dao tao, bdi dudng sir dung, xay dung noi dung Website.

Piéu 3. Quyén han caa Ban quan tri Website

1. Chu tri phdi hop véi cac don vi chirc ning trong truong té chuc, chi dao va
huéng dan thuc hién cac noi dung td chic hoat dong, sir dung trang thong tin dién ta
cuaa nha truong;

2. T6 chiic hoat dong trén Website, tuan thi cac quy dinh caa phép luat vé quan
ly thdng tin trén mang Internet va cac quy dinh phap luat hién hanh lién quan;

3. Pé xuat nang cap, bo sung trang thiét bi, phan mém, nhan luc nham dam bao
Website va hé thong Email hoat dong an toan, hiéu quéa; duoc huong ché do theo qui
dinh cua nha truong;

4. Thyc hién nghiém tuc quy dinh vé viéc cung cap va cap nhat thong tin, dit liéu
cua cac don vi trén Website;



) Chuwong 11 A A
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THANH VIEN BAN BIEN TAP

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han cua Ban Bién tap

1. Thuc hién nhiém vu duoc phan cong; duyét dang tai, danh gia ndi dung théng
tin trén trang chung khi dwugc ty nhiém; chiu trach nhiém vé noi dung thong tin dwgc
giao chu tri trén Website truong theo cac diéu khoan trong quy dinh;

2. Chiu trach nhiém vé noi dung théng tin trén chuyén muc va c6 trach nhiém
kiém tra, chi dao cac thanh vién cap nhat kip thoi noi dung thong tin (thude linh vuc to
minh quan ly) trén trang cua nha truong theo dting quy dinh;

3. Tham gia hoat dong caa BBT va tham muu trong viéc dé& xuat vé kinh phi
thuc hién Werbsite;

4. Thuc hién dinh ky mdi nim 2 lan danh gia xép hang trang web cua céc t6
chuy&n mén va cac té chie doan thé trong trudng thude linh vue dugc phan cong theo
quy dinh;

5. Chu dong lya chon cong tac vién viét tin, bai dang tai cho mang hoat dong ma
ban vién phu trach;

Picu 5. Nhiém vu va quyén han cia Thu ky

1. Thuong xuyén kiém tra noi dung théng tin va thong ké bai trén trang chung,
kip thoi phat hién nhitng 16i dé khac phuc;

2. Cap nhat va tuyén truyén cac trang thong tin chuyén dé hitu ich cho nha
trrong va tin tic tir trang thong tin dién tir cua B9 Giao duc & DPao tao; caa tinh va cac
Bo, 6 lién quan vé Website Nha trudng;

3. Théng k&, tong hop tin, bai & cac trang cua Website mdi thang mét lan hozc
theo yéu cau caa BBT 1am co s¢ dé danh gid xép hang trang web cta céc to chuyén
mon va cac ca nhan trong truong theo quy dinh;

Chwong III
NQI DUNG THONG TIN, HINH THUC DANG TAI TREN TRANG
WEBSITE

Picu 6. Noi dung thdng tin va yéu cau hinh thac dang tai thdng tin trén trang

1. Noi dung, cac chi truong chinh sach cua Pang va Nha nudc lién quan dén
hoat dong gi4o duc; Théng tin vé hoat dong gido duc hang ngay cua nha truong; Cac
ké hoach chi dao; Céc bai giang, gido an, tai liéu hoc tap, nhitng kinh nghiém va bai
tap hay nhiam nang cao chat lwong day va hoc trong nha truong Thong tin hudng
nghiép, thoi khoa biéu, nhitng hoat dong cua nha trudng, Poan trudng, cong doan, C4c
tdm guong dién hinh tiéu biéu
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2. Yéu cau: Cac thong tin khi ding trén Website ctia nha trudng phai dam bao:
Pung chu truong chinh sach ctia Bang, phép luat cia nha nudce; Khdng vi pham thuan
phong m¥ tuc caa dan toc; Khong lam anh hudng dén uy tin cua nha truong Trinh bay
theo thé thic vin ban thyuc hién theo Thong tu s6 01/20011/TT/BNV ngay 19/01/2011;
Cap nhat tin, bai viét kip thoi phan anh hoat dong cua nha truong. Thoi gian Cap nhét
khong qué 2 ngay khi két thic sy kién. Truong hop tin bai duge suu tam tir C4C nguon
tin trén bao chi, trén Internet thi ngudi suu tdm phai ghi rd ngudn géc caa thong tin da
suu tam truc khi chuyén dén Ban bién tap, hodc ding truc tiép trén trang Website.

3. Trach nhiém viét tin bai Ngoai phan cong nhi¢m vy trong BBT, mdi gido vién
c6 it nhat 01 bai/ nam hodc suu tam. DSi véi td chuyén mdn ¢6 it nhat 01 bai/ thang

) o Chuong 1V . o
DANH GIA, XEP HANG, KHEN THUONG VA KY LUAT

piéu 7. Khen thuong va ky luat Ban bién tap website chiu trach nhiém t6 chirc
danh gia, xép hang va cong bd ket qua danh gia, xép hang trang web va viéc viét va
dang bai cua c4c té6 chuy@n mén mdi nam 2 1an (vao thang 12 va thang 5) theo tiéu chi
sau day:

- S6 lugng, chat luong trang tin

+ S6 lwong tin bai: S6 lugng tin, bai dang trén chuyén muyc hoic trén trang riéng
cta c4 nhan, té chuyén mén, to chirc doan thé duoc tong hop theo timg thang dé dua
vao danh gia xép hang;

+ Chat luong tin, bai duoc danh gia trén co so €06 tac dung hd tro, phuc vu coéng
tac quan ly, giao duc, dao tao cua don vi Cia nha truong.

+ Can ctr két qua danh gia xép hang trang web cua cac ¢4 nhan, doan thé do
Thu ky téng hop va cac ban vién cung cap, nha truong dwa vao mot trong nhirng tiéu
chi xép loai thi dua, khen thudng trong nam cho céc don vi tap thé, c& nhan;

+ P& xuat hinh thuc xir y d6i voi tap thé, ca nhan vi pham Quy dinh té chic
hoat dong, sir dung thu dién tur va trang thong tin dién tir cia Truong THPT Pa Kia
hodc vi pham cac quy dinh caa phap luat vé quan ly thdng tin trén mang Internet.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. T6 chuc thuc hién
1. T4t ca céc thanh vién Ban quan tri, Ban bién tap c6 trach nhiém thuc hién day
du céc noi dung caa quy ché nay;
2. Trong qua trinh thyuc hién c6 diéu gi chua phu hop, can thay doi, diéu chinh
hodc b sung, Ban quan tri va Ban bién tap s& hop thong nhat dé xem xét, quyét dinh./.
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